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[bookmark: _Toc73259400][bookmark: _Toc178762323][bookmark: _Toc129509304][bookmark: _Toc64820176]编写目的
[bookmark: _Toc73259402][bookmark: _Toc129509306][bookmark: _Toc178762325]财政一体化业务平台提供政府采购相关模块的功能，主要用于支撑政府采购执行，建立政府采购数据与执行数据的关系，完善项目管理。本文档提供一体化平台中政府采购模块相关功能操作说明，以辅助用户进行政府采购相关业务操作。
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业务流程说明：
（1） 采购实施计划录入：单位用户根据采购需求录入政府采购实施计划。判断是否临时采购，若为临时采购，不挂接指标；非临时采购，必须挂接指标。
（2） 采购实施计划审核：临时采购审核流程为单位审核—>主管部门审核—>业务处初审—>业务处复审—>采购处审核；非临时采购审核流程为单位审核—>主管部门审核—>业务处初审—>业务处复审。
（3） 采购实施计划自动推送：政府采购实施计划终审后，一体化系统将采购实施计划自动推送至采购交易系统。
（4） 采购合同接收：采购交易系统将采购实施计划与采购合同关联后，将合同推送至一体化系统，一体化系统自动接收采购合同。
（5） 采购支付申请生成：通过采购实施计划及相关合同生成采购支付申请，并完成采购支付流程。
[bookmark: _Toc64820179]功能结构
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[bookmark: _Toc64820180]操作说明
[bookmark: _Toc64820181]政府采购实施计划录入
单位经办人员登录系统后，选择【政府采购实施计划】|【政府采购实施计划录入】菜单，如下图：
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[bookmark: _Toc64820182]录入
【政府采购实施计划录入】|【待送审】界面点击【录入】按钮，显示如图，录入采购实施计划各项信息。
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功能说明：
（1） 信息项“*”标识为必录项。
（2） 选择采购组织形式、采购项目分类后，系统根据要素关联关系，对品目要素选项进行过滤，可快速定位所需品目。且品目信息框支持模糊查询。
（3） 采购项目分类选择B工程类、C服务类时，采购方式不允许选择询价。
（4） 录入单价、采购数量，系统自动计算采购总金额。
（5） 预算资金、其他财政性资金、单位自筹资金录入金额合计应等于采购总金额。
（6） “是否临时采购”选择“否”，必须选择指标（指标支持多选），方可保存该采购实施计划；“是否临时采购”选择“是”，无需选择指标，即可保存该采购实施计划。
（7） 指标信息列表可按预算项目、功能分类科目查询条件进行数据筛选。
[bookmark: _Toc64820183]送审
【政府采购实施计划录入】|【待送审】界面，勾选需要送审的采购实施计划数据，点【送审】按钮，可将勾选的采购实施计划数据发送至单位审核岗。送审支持单笔和批量操作。
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[bookmark: _Toc64820184]修改
【政府采购实施计划录入】|【待送审】界面，勾选采购实施计划数据后，点【修改】按钮，可对勾选的采购实施计划数据进行修改。
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功能说明：
（1）可对未送审的采购实施计划已选择的指标进行重新选择
[bookmark: _Toc64820185]删除
【政府采购实施计划录入】|【待送审】界面，勾选采购实施计划数据后，点【删除】按钮，可对勾选的采购实施计划数据进行删除。删除支持单笔和批量操作。
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[bookmark: _Toc64820186]查询/清空条件
【政府采购实施计划录入】|【待送审】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对采购实施计划待送审界面数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。
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[bookmark: _Toc64820187]撤销送审
【政府采购实施计划录入】|【已送审】界面，勾选采购实施计划数据后，点【撤销送审】按钮，可对勾选的采购实施计划数据进行撤销送审。撤销送审支持单笔和批量操作。
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[bookmark: _Toc64820188]操作日志
【政府采购实施计划录入】|【已送审】界面，勾选采购实施计划数据后，点【操作日志】按钮，可查看勾选的采购实施计划数据操作状态。
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[bookmark: _Toc64820189]详细信息
【政府采购实施计划录入】界面，点数据行【详细信息】按钮，可查看采购实施计划详细信息。
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[bookmark: _Toc64820190]政府采购实施计划审核
[bookmark: _Toc64820191]通过
【政府采购实施计划审核】|【待审核】界面，勾选采购实施计划数据，点【通过】按钮，可将勾选的采购实施计划数据审核通过，并自动推送至下一岗。
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功能说明：
（1） 审核通过可填写审核通过意见。
（2） 审核通过支持单笔和批量操作。
[bookmark: _Toc64820192]退回
【政府采购实施计划审核】|【待审核】界面，勾选采购实施计划数据，点【退回】按钮，可将勾选的采购实施计划数据退回至上一岗。
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功能说明：
（1） 退回需填写退回原因。
（2） 退回支持单笔和批量操作。
（3） 退回至上一岗的采购实施计划数据置顶高亮显示。
[bookmark: _Toc64820193]操作日志
同采购实施计划录入界面“操作日志”功能。
[bookmark: _Toc64820194]查询/清空条件
同采购实施计划录入界面“查询/清空条件”功能。
[bookmark: _Toc64820195]撤销审核
【政府采购实施计划审核】|【已审核】界面，勾选采购实施计划数据后，点【撤销审核】按钮，可对勾选的采购实施计划数据进行撤销审核。撤销审核支持单笔和批量操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820196]详细信息
同采购实施计划录入界面“详细信息”功能。
[bookmark: _Toc64820197]政府采购用款计划录入
政府采购用款计划录入功能操作同一般用款计划录入功能。录入采购用款计划选择指标为政府采购预算指标。
[bookmark: _Toc64820198]政府采购授权支付录入
[bookmark: _Toc64820199]根据采购实施计划生成支付申请
【政府采购授权支付录入】|【待生成】界面，勾选需要进行支付的采购实施计划数据，点击【根据采购实施计划生成支付申请】按钮，即可显示根据采购实施计划生成支付申请界面，如图所示：
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录入如下信息项点保存，即可生成采购实施计划对应的支付申请。
[image: ]
功能说明：
（1） 信息项“*”标识为必录项。
（2） 点击【根据采购实施计划生成支付申请】按钮时，必须先选择采购实施计划数据。若采购实施计划有相关合同，应同时勾选需支付的合同，再生成支付申请。
（3） 若勾选合同信息生成支付申请，合同金额、合同已支付金额、合同待支付金额及收款人相关信息会自动带入支付申请生成界面。
（4） 收款人相关信息可手工录入，也可通过提取账号功能直接选择录入。
[image: ]
（5） 支付申请中“本次支付金额”为额度信息中申请金额的合计金额，由系统自动计算生成。
（6） 支付信息录入完成，需要选择对应的额度信息，并输入“申请金额、部门经济科目”后，方可保存该支付申请。
（7） 若采购实施计划非临时采购，额度信息显示采购实施计划关联指标的对应授权支付用款额度；若采购实施计划为临时采购，额度信息显示该单位的所有采购授权支付用款额度数据。
（8） 额度信息列表无用款额度数据时，需要先录入政府采购用款计划，再做支付申请生成操作。
（9） 选择合同信息生成支付申请时，若“合同待支付金额”等于“本次支付金额”，支付申请保存成功后，界面提示是否办结该采购实施计划，用户可根据实际情况选择是或否。
（10） 已生成的支付申请数据会显示在授权支付申请录入待送审界面，以进行后续支付审核、清算流程。
[bookmark: _Toc64820200]无采购实施计划录入支付申请
【政府采购授权支付录入】|【待生成】界面，点击【无采购实施计划录入支付申请】按钮，即可显示无采购实施计划录入支付申请界面，如图所示：
[image: ]
录入如下信息项点保存，即可生成采购实施计划对应的支付申请。
[image: ]
功能说明：
（1） 信息项“*”标识为必录项。
（2） 点击【无采购实施计划录入支付申请】按钮时，无需选择采购实施计划数据。
（3） 收款人相关信息可手工录入，也可通过提取账号功能直接选择录入。
[image: ]
（4） 支付申请中“本次支付金额”为额度信息中申请金额的合计金额，由系统自动计算生成。
（5） 支付信息录入完成，需要选择对应的额度信息，并输入“申请金额、部门经济科目”后，方可保存该支付申请。
（6） 额度信息显示该单位的所有采购授权支付用款额度数据。额度信息列表无用款额度数据时，需要先录入政府采购用款计划，再做支付申请录入操作。
（7） 已生成的支付申请数据会显示在授权支付申请录入待送审界面，以进行后续支付审核、清算流程。
[bookmark: _Toc64820201]查询/清空条件
【政府采购授权支付录入】|【待生成】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对采购实施计划列表数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。
[image: ]

【政府采购授权支付录入】|【已生成】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对已生成的支付申请数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820202]详细信息
【政府采购授权支付录入】|【待生成】界面，选择采购实施计划数据，界面下列表显示采购实施计划关联的合同信息，如下图：
[image: ]
点击合同信息行操作【详细信息】，可查看合同详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820203]政府采购直接支付录入
政府采购直接支付录入功能操作同政府采购授权支付录入功能。区别在于政府采购直接支付录入界面可选择的额度数据为采购直接支付用款额度。
[bookmark: _Toc64820204]采购合同录入
[bookmark: _Toc64820205]录入
【采购合同录入】界面点击【录入】按钮，显示如图，录入合同相关信息。
[image: ]
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[bookmark: _Toc64820206]修改
【采购合同录入】界面，勾选合同数据后，点【修改】按钮，可对勾选的合同数据进行修改。采购交易系统推送的合同不允许修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820207]删除
【采购合同录入】界面，勾选合同数据后，点【删除】按钮，可删除勾选的合同数据。采购交易系统推送的合同不允许删除。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820208]查询/清空条件
【采购合同录入】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对合同数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820209]详细信息
【采购合同录入】界面，点击合同数据行操作【详细信息】，可查看合同详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820210]政府采购实施计划办结
[bookmark: _Toc64820211]办结
【政府采购实施计划办结】|【未办结】界面，勾选采购实施计划数据，点【办结】按钮，可将勾选的采购实施计划数据进行办结。
[image: ]
功能说明：
（1） 办结功能界面按照用户单位权限展示已终审的采购实施计划数据。
（2） 进行办结操作后的采购实施计划数据会显示在已办结页签下。
（3） 已办结的采购实施计划数据将不会在政府采购支付录入界面显示，即确认该采购实施计划完成全部支付后，方可进行办结操作。
[bookmark: _Toc64820212]撤销办结
【政府采购实施计划办结】|【已办结】界面，勾选采购实施计划数据，点【撤销办结】按钮，可将勾选的采购实施计划数据撤销办结。撤销办结的采购实施计划数据可继续进行采购支付操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820213]查询/清空条件
同采购实施计划录入界面“查询/清空条件”功能。
[bookmark: _Toc64820214]详细信息
同合同录入界面“详细信息”功能。用以查询合同详细信息。
[bookmark: _Toc64820215]政府采购实施计划导航
该功能界面按照用户单位权限展示对应单位的全部采购实施计划数据。
[bookmark: _Toc64820216]查看合同
【政府采购实施计划导航】界面，勾选采购实施计划数据后，点【查看合同】按钮，可查看采购实施计划数据的相关合同。
[image: ]
[bookmark: _Toc64820217]流程查看
同采购实施计划录入界面“操作日志”功能。
[bookmark: _Toc64820218]查询/清空条件
同采购实施计划录入界面“查询/清空条件”功能。
[bookmark: _Toc64820219]详细信息
同采购实施计划录入界面“详细信息”功能。
[bookmark: _Toc64820220]政府采购业务查询
该功能界面用于查询执行系统与采购交易系统的交互数据，包含政府采购实施计划、合同信息、支付信息。
[bookmark: _Toc64820221]采购实施计划查询
【政府采购业务查询】|【采购实施计划】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对采购实施计划页签数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。
[image: ]
功能说明：
（1）办结功能界面按照用户单位权限展示已终审的采购实施计划数据。
[bookmark: _Toc64820222]合同查询
【政府采购业务查询】|【合同】界面，输入或选择查询条件后，点【查询】按钮，可对合同页签数据进行检索；点【清空条件】按钮，可对已设置的查询条件整体清除。且支持合同详情查看。
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