
江苏省级政府采购网上商城操作流程



平台采购流程介绍

打开江苏省政府采购网

（www.ccgp-jiangsu.gov.cn），

点击“网上商城”即可进入江苏

省省级政府采购网上商城页面，

见右图：
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进入“江苏省省级政府采购

网上商城”页面，点击“ ”的

LOGO，即可进入一线达通江苏

省级政府单位打造的在线采购平

台，见右图：
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进入登陆页面，在页面输入用

户名和密码进行登陆，见右图：
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登陆后即可进入一线达通在线采购平台，页面布局入下图所示
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信息管理：

个人信息包括个人资

料、基本信息、收货地

址、安全中心和发票信

息五个模块。可进行个

人资料修改维护，收货

地址增删改、个人密码

的修改和密保手机绑

定操作。
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收货地址的新增、修改、删除以及设置默认地址操作，

都在该页面操作。见右图和下图：
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注：收货地址一定要设置默认地址，每次下单时，订单的收货地址读取默认地址。
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安全中心进行密码修改，和密保手机绑定操作。见下图：
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商品管理：

分为合约品目、合约

商 品 和 商 品 预 约 三 个 模

块。

通过合约品目模块可

以查看签约的分类品目以

及对应的品牌数量、商品

数量和品目折扣率。见右

图：
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合约商品：

可以查询具体

的商品信息，包括编

码、合约价格、分类

和单位。也可以对商

品信息进行备注。

将喜欢的产品

进行关注收藏，以及

对相近产品进行对

比，进而挑选合适的

商品进行采购。见右

图：
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商品预约：

针对目前需求，

需 要 采 购 的 商 品 目

前 平 台 没 有 的 情 况

下，可以提交商品预

约，平台收到信息后

可 以 根 据 需 求 进 行

产品添加。更灵活的

满足产品采购需求。

见右图：
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自主下单：

根 据 条

件 查 询 筛 选

需要的产品，

编 辑 数 量 加

入购物车，进

行 下 单 第 一

步操作。加入

购 物 车 后 可

以 选 择 继 续

购 物 或 者 去

购 物 车 结 算

见右图：
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购物车：

进 入 购 物 车

进行结算，选择结

算订单，进行下一

步操作，选择继续

购物，可以返回自

主下 单界面继 续

添加商品。不想购

买的产品，点击每

条商品后面的“删

除”或者商品前面

的选中 框，选 择

“删除选中条目”

都可 以对购物 车

的商品进行删除。
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结算订单后跳转到下面这个页面，选择订

单的收货地址，配送方式、支付方式、发票抬

头、发票类型，添加订单送货日期、订单备注

和合适的送货时间，最后确认各项信息无误，

点击“提交订单”完成下单操作。订单生成成

功，跳转订单列表页面查看订单。
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订单列表：

提交订单后，可

以到“订单列表”中，

查看提交的订单，同

时可查看订单状态、

物 流 信 息 和 订 单 详

情等信息。

见右图：
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查看订单详情信

息。见右图：
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订 单 物 流 状 态 跟

进。见右图：



平台采购流程介绍

17

除了自主下单，采购

人 还 可 以 “ 批 量 下

单”，导出下单模板

后缀为.xls 的表格，

表 格 内 添 加 需 要 下

单的产品后进行“导

入商品”操作，点击

“结算订单”按钮，

进行订单结算。后面

流程和“自主下单”

相同。见右图：

下载模板
导入模板
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订单列表中，通过“退换/售后”

按钮，选择已完成订单中的商品进行退

货、换货、维修操作，生成售后单。售

后单可在售后记录中查看。见左图和下

图：

注：申请售后商品的订单状态为已完成

状态。

售后记录中可以查看提交售后的商品的

处理进度。
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专属商城：

除了“自主

下单”、“批量

下单”，采购人

也 可 以 选 择 进

入“专属商城”

进行下单操作。

点 击 右 图 中 的

“专属商城”进

入 商 城 。 见 右

图：
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专属商城：

检索商品。见

右图：

按商品名称

搜索
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商品信息：

商 品 信

息 详 情 展 示

页 面 。 见 右

图：
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商 品 加 入 购

物车操作。见

右图：
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商 品 加 入 购

物车操作。见

右图：
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成 功 加

入购物车后，

点击”去购物

车结算“提交

订 单 或 者 点

击”继续购物

“ 选 择 其 他

商 品 加 入 购

物提交订单。
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购物车结算订单

操作同于”自主

下单“操作，详

细可见自主下单

模块。见右图：
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提交订单操作同于”

自主下单“的提交订

单操作。见左图和下

图：
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提交订单，订单生成成功，下单流程完成，订单详细信息可以到订单列表查看。见下图：




