预算管理一体化平台预算执行子系统
政府采购合同支付提醒功能操作手册
（预算单位用户）












江苏省财政厅 财政信息管理中心
2025年09月

手册说明
1. 编写目的：旨在向手册的使用对象描述“采购合同”的系统业务流程和操作步骤。
2. 使用对象：财政预算单位用户和主管部门用户。
3. 主要标识说明
【】主要描述系统菜单名称。
〖〗主要描述系统界面中的按钮名称。
重点提示内容。

1. 政府采购合同未按时支付业务
未按时支付提醒功能
预算管理一体化系统预算执行子系统对采购合同约定付款时间与采购人实际支付情况进行比对，如已到约定付款时间但采购人未按时付款，系统自动进行标识并向采购人进行提示，并将相关结果推送“苏采云”系统，后者同步对采购人进行提示。
[bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK40]未按时支付提醒的提示形式。“即将逾期”显示黄色提醒，“已逾期”显示红色提醒。若超期未支付完成，系统持续弹出提醒框，直到支付完成或人工解除提醒。
未按时支付提醒解除功能
单位根据合同实际支付情况判断，若需解除未按时支付提醒，则由预算单位录入提醒解除申请，参照提醒解除流程送审，由采购处终审后，预算执行子系统解除提醒。预算执行终审后的解除提醒信息数据会自动推送至“苏采云”系统，供苏采云同步解除相关提醒信息。
[bookmark: _Toc204875820]业务流程

流程说明：
（1） 预算单位经办岗用户选择合同，录入申请原因类型、申请原因说明、申请说明附件；提醒解除申请支持单条和批量录入。录入〖保存〗后，在“待送审”页签勾选该笔申请，支持〖送审〗、〖修改〗、〖删除〗等操作。对于已送审的申请，在“已送审”页签，支持〖撤销送审〗、〖查看日志〗操作。
（2） 预算单位审核岗用户审核经办岗提交的申请，如果同意，则点〖通过〗流转至主管部门岗，如果不同意，则点〖退回〗流转至单位经办岗。
（3） 主管部门审核岗用户审核单位审核岗提交的申请，如果同意，则点〖通过〗流转至归口处室初审岗，如果不同意，则点〖退回〗流转至预算单位审核岗。
（4） 业务处室初审岗用户审核主管部门审核岗提交的申请，如果同意，则点〖通过〗流转至归口处室复审岗，如果不同意，则点〖退回〗流转至主管部门审核岗。
（5） 业务处室复审岗用户审核业务处室初审岗提交的申请，如果同意，则点〖通过〗流转至采购处审核岗，如果不同意，则点〖退回〗流转至业务处室初审岗。
（6） 采购处终审后，预算执行子系统解除提醒。
重点提示：
（1） 【合同未按时支付解除提醒申请录入】菜单的“录入”界面展示的合同数据为即将逾期或已逾期未完成支付的合同数据；
（2） 申请原因类型（已支付、不支付、其他）、申请原因说明（自行录入）、申请说明附件，以上三项均必填。
操作步骤
合同未按时支付解除提醒申请录入
（1） 操作用户：单位经办岗
（2） 菜单路径：【政府采购】-【合同未按时支付】-【解除提醒申请录入】如下图所示：
[image: ]
录入
（1）“待录入”页签，勾选一笔待解除提醒的合同数据，点击〖录入〗按钮，进入合同未支付完成解除提醒申请录入界面，如下图所示：、
[image: ]

（2）填写申请原因类型、申请原因并上传附件后，点击〖保存〗按钮，如下图所示：
[image: ]
批量录入
（1）“待录入”页签，勾选多笔待解除提醒的合同数据，点击〖批量录入〗按钮，进入合同未支付完成解除提醒申请录入界面，如下图所示：
[image: ]

（2）填写申请原因类型、申请原因并上传附件后，点击〖保存〗按钮，如下图所示：
[image: ]
修改
（1）“待送审”页签，勾选解除提醒申请数据，点击〖修改〗按钮，进入合同未支付完成解除提醒申请修改界面，如下图所示：
[image: ]

（2）修改后，点击〖保存〗按钮，如下图所示：
[image: ]
送审
（1）“待送审”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖送审〗按钮，送审至单位审核岗，如下图所示：
[image: ]
删除
（1）“待送审”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖删除〗按钮，删除解除提请申请数据，如下图所示：
[image: ]
撤销送审
（1）“已送审”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖撤销送审〗按钮，撤销已送审数据，如下图所示：
[image: ]
查看详情
（1）“待录入”页签，点击列表操作列〖查看详情〗按钮，可查看合同详情，如下图所示：
[image: ]
[image: ]

（2）“待送审”页签，点击列表操作列〖查看详情〗按钮，可查看解除提醒申请详情，如下图所示：
[image: ]
[image: ]

操作日志
（1）“已送审”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖操作日志〗按钮，可查看审核流程，如下图所示：
[image: ]
合同未按时支付解除提醒申请单位审核
（1）操作用户：单位审核岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【合同未按时支付】-【解除提醒申请单位审核】如下图所示：
[image: ]
通过
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖通过〗按钮，送审至部门审核岗，如下图所示：
[image: ]
退回
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖退回〗按钮，将解除提请申请数据退回上一岗，如下图所示：
[image: ]
撤销审核
（1）“已审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖撤销审核〗按钮，撤销已审核数据，如下图所示：
[image: ]
查看详情
（1）“待审核”页签，点击列表操作列〖查看详情〗按钮，可查看解除提醒申请详情，如下图所示：
[image: ]
操作日志
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖操作日志〗按钮，可查看审核流程，如下图所示：
[image: ]
合同未按时支付解除提醒申请主管部门审核
（1） 操作用户：部门审核岗
（2） 菜单路径：【政府采购】-【合同未按时支付】-【解除提醒申请主管部门审核】如下图所示：
[image: ]

通过
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖通过〗按钮，送审至部门审核岗，如下图所示：
[image: ]

退回
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖退回〗按钮，将解除提请申请数据退回上一岗，如下图所示：
[image: ]

撤销审核
（1）“已审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖撤销审核〗按钮，撤销已审核数据，如下图所示：
[image: ]
查看详情
（1）“待审核”页签，点击列表操作列〖查看详情〗按钮，可查看解除提醒申请详情，如下图所示：
[image: ]

操作日志
（1）“待审核”页签，勾选解除提请申请数据，点击〖操作日志〗按钮，可查看审核流程，如下图所示：
[image: ]

注意：以上1.2.2操作后，待业务处室、采购处终审后，预算执行子系统解除提醒。


[bookmark: _GoBack]支付计划调整功能
原则上，预算单位应在“苏采云”系统中填报采购项目的支付计划并推送预算执行子系统。对直接在预算执行子系统中填报的支付计划的采购项目，预算单位可通过“合同支付计划调整功能”新增、修改支付计划，但不可删除已录入的支付计划。
以下描述预算执行子系统手工合同支付计划的操作内容。
操作步骤
手工合同支付计划录入
（1）操作用户：单位经办岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【采购合同】-【采购合同支付计划修改（窗口期）（手工）】如下图所示：
[image: ]
（3）“待录入”页签，选中合同，点击〖录入合同支付计划〗按钮，进入支付计划填写界面，如下图所示：
[image: ]

（4）双击支付计划明细栏列表行，填写完付款时点、付款条件和支付金额信息后，点击〖保存〗，生成支付计划信息，如下图所示：
[image: ]

（5）点击〖增加〗按钮，可新增支付计划明细，点击〖删除〗按钮，可删除支付计划明细，如下如所示：
[image: ]
手工合同支付计划修改
（1）操作用户：单位经办岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【采购合同】-【采购合同支付计划修改（窗口期）（手工）】菜单的“支付计划”页签
选中已保存的支付计划数据，点击〖修改合同支付计划〗按钮，进入合同支付计划修改界面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]

日常手工合同支付计划调整功能
预算执行子系统在日常期间，手工录入合同在送审前需录入合同支付计划，现调整合同相关信息录入功能，支持预算单位对在途合同进行合同支付计划新增、修改、删除操作。
以下描述预算执行子系统手工合同支付计划的操作内容。
操作步骤
手工合同支付计划录入
（1）操作用户：单位经办岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【采购合同】-【采购合同相关信息录入（手工）】如下图所示：
[image: ]
（3）“待录入”页签，选中合同，点击〖录入合同支付计划〗按钮，进入支付计划填写界面，如下图所示：
[image: ]
（4）双击支付计划明细栏列表行，填写完付款时点、付款条件和支付金额信息后，点击〖保存〗，生成支付计划信息，如下图所示：
[image: ]
（5）点击〖增加〗按钮，可新增支付计划明细，点击〖删除〗按钮，可删除支付计划明细，如下如所示：
[image: ]
手工合同支付计划修改
（1）操作用户：单位经办岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【采购合同】-【采购合同相关信息录入（手工）】菜单的“支付计划”页签
选中已保存的支付计划数据，点击〖修改合同支付计划〗按钮，进入合同支付计划修改界面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
手工合同支付计划删除
（1）操作用户：单位经办岗
（2）菜单路径：【政府采购】-【采购合同】-【采购合同相关信息录入（手工）】菜单的“支付计划”页签
选中已保存的支付计划数据，点击〖删除合同支付计划〗按钮，可删除已保存的支付计划，如下图所示：
[image: ]
注意：以上1.4.1操作内容仅支持对在途合同进行支付计划的录入、修改和删除操作。
image5.png
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