安全操作规程

1．泊位操作工操作规程
(1) 每个泊位操作工必须经过专业培训合格后方可上岗操作。
(2) 泊位口操作必须佩戴保险带、挂保险钩等安全防护用具。
(3) 时刻注意进站口收集车辆进展情况，根据系统派位情况引导收集车辆倒车驶入指定泊位。
(4) 泊位启用、关闭随时与中控室联系，服从中控室作业人员的指挥。
(5) 引导车辆过程中，及时指挥其他工作人员远离车辆行驶路线，确保引导过程人员安全。
(6) 随时观察箱体内垃圾量情况，及时压实，避免收集车垃圾倾卸外溢。
(7) 泊位系统暂停使用及泊位停止使用时确保道闸及快速卷帘已经放下。
2．保洁工操作规程
(1) 泊位口保洁时必须佩戴安全带，挂保险钩。
(2) 按照作业要求对作业区域、办公区域、道路、绿化带进行保洁，做到没有卫生死角。
(3) 保洁时应服从泊位操作工安全指引，注意避让车辆，确保自身安全。
(4) 生产区域在保洁作业时，应避让生产岗位的正常作业。设备房保洁时务必在安全员监督下进行，不得私自拨动任何阀门及开关，以免发生故障。
(5) 熟练使用各类保洁工具，电动工具使用及充电时应注意用电安全，不得用湿手接触电源插座，以免触电。
(6) 清洁过程若发现异常现象，如跑、冒、漏水和设备设施损坏、故障等，及时报告主管领导。
(7) 楼梯、扶手每日一保洁，保洁时注意防滑，确保自身安全。
(8) 玻璃门窗保洁时注意防止夹手夹头，发现毁坏玻璃及时通知相关人员更换，不可鲁莽保洁操作。
3．车辆驾驶操作规程
(1) 车辆起动前检查冷却水、润滑油、燃油、液压油、轮胎气压、电瓶等是否处于正常状态。
(2) 将怠速杆放入空档，拉紧手制动，接合起动开关，检查各仪表，发现异常及时切断电源，查明原因后才能起动。重车务必一档起步，制动有问题时，严禁上路。
(3) 启动发动机每次不超过15秒，每次间隔不少于25秒，连续三次不能起动，查明原因，排除故障后再起动。不能盲目拖拉、顶撞起动。
(4) 起动后应保持低速运转，切忌猛轰油门，使气压达到规定后方可起步。
(5) 运行中应随时注意各仪表的工作情况，发现不正常响声、异味及仪表工作不正常应及时停车至安全地带检查。
(6) 合理变换档位，不准越级升档。改变行进或后退方向时，必须待车停稳方准换档。
(7) 途中停车应挂入空档，拉紧手制动，坡道停车应用掩块卡住车轮。
(8) 冲洗车辆应关闭发动机，冲洗完毕后慢速行驶，反复制动，待制动效能恢复正常后再准正常提速行驶。
4．垃圾集装箱拉箱上车操作规程
(1) 使集装箱的前部钩环和拉臂钩车的起吊挂钩的高度相吻合。
(2) 使拉臂钩车沿着引导线倒车，并确保拉臂钩起吊挂钩同集装箱的前部钩环不能碰撞，慢慢的将拉臂钩车倒车到车挡位置。
(3) 使拉臂钩车的起吊挂钩同集装箱的前部钩环相挂接。
(4) 挂好手闸，使拉臂钩车在作业中不要移动。
(5) 开启后桥支撑油缸、举升大臂，大臂向前方回转将垃圾集装箱拉起，再开动小臂将箱体拉到位、缩回后桥支撑油缸。
(6) 锁紧拉臂钩车的锁箱装置，确认集装箱与拉臂钩牢固连接。
(7) 确认集装箱的推板固定插销处于锁闭状态。
(8) 连接好集装箱后门锁紧机构的液压快换接头，锁箱，确保在离开前集装箱后门完全锁死。
5.垃圾集装箱卸箱下车操作规程
(1) 确认将要卸下集装箱的工作位上没有集装箱。
(2) 沿着引导线使拉臂钩车慢慢后退到车挡处。
(3) 挂好手闸，使拉臂钩车在作业中不要移动。
(4) 松开拉臂钩车的锁箱装置，解除箱体与拉臂钩车的连接。
(5) 将箱体液压管路卸压， 再拨出箱体液压快换接头。接头应套好防尘帽， 并将液压软管固定牢固。
(6) 按下拉臂钩车控制开关的卸下键，将集装箱平稳卸下。
(7) 确认拉臂钩车的吊起挂钩同集装箱的前部钩环不要相互碰撞的同时，慢慢的将拉臂钩车向前驶离。
6．转运车卸料操作规程
(1) 在垃圾卸料前确认车辆的两旁、后方及上方没有障碍物之后再进行卸料。
(2) 松开集装箱后门锁钩，确认后门锁钩已打开。
(3) 先开启车辆后桥支撑油缸，再按下拉臂钩车的控制开关的[举翻 举]开关，在集装箱举升过程中要一直按着此开关。
(4) 确认垃圾从集装箱排除完毕。
(5) 按下拉臂钩车的控制开关的[举翻 降]开关，在集装箱收回过程中要一直按着此开关，直至回收到位后缩回后桥支撑油缸
(6) 关闭后门锁钩装置，确认集装箱后门锁紧到位。
7．机修作业操作规程
(1) 作业前检查所用修理器具性能是否良好。
(2) 禁火区严禁吸烟及明火作业，安全员需现场监督，采取清场、监督等防范措施。在进行去污清洗配件时，应注意周围环境，防止发生燃烧。加油脂时，严禁将油脂滴落地面，如果溢出，必须及时清除。
(3) 所用的各种油脂、废油必须分类统一保管，科学处置，禁止污染环境。
(4) 发动机起动前应对各部件进行排查，放入空档，确保其他人员人身安全。
(5) 车辆需原地转动时，驱动轮须离地面15公分以上，固定非驱动轮，在确保安全的情况下，方准进行。
(6) 当有人在底盘下、车辆前后工作时，不准起动发动机。
(7) 在倾卸架下作业，必须采用支撑稳固、垫木双保险。
(8) 更换轮胎、钢板及销套时，停车位置合理，车辆支撑稳固。
(9) 在装配、检修、拆卸机件时，应了解其性能、结构和互相连接的关系，严禁将手指伸入变速器检查齿轮或用手指试探螺孔、销孔等不安全操作法。
(10) 拆装各种部件时应该使用专用工具，拆卸的零部件应放在专用的盘或支架上，不得随意丢放，做到油、水、工具、零部件不落地，作业完毕，及时清除场地油污废弃物，清理现场工具。
(11) 使用行灯电压不准超过36伏，临时活动线路要经常检查，以防破损漏电。
(12) 高空作业时（高于0.5米），必须带好安全带，作业人员需拥有有效期内的登高作业证书，且有两人以上方可进行作业。
(13) 不允许存在交叉立体作业，维修区域必须摆放醒目的警示牌。
8．电焊作业操作规程
(1) 作业前应首先检查焊机和工具，如焊钳和焊接电缆的绝缘，焊机外壳保护接地和焊机的各接线点等，确认安全方可作业。
(2) 电焊作业时必须做好区域防护提示。
(3) 电焊机不准放置在高温或潮湿的地方，在潮湿的地方作业时要有绝缘措施，雨天不能露天作业，以防触电。
(4) 在容器内工作要有良好的绝缘用具，有良好的通风，并有人监护方可作业。焊接容器管道时，应先清理其内部杂物，确认安全后方能作业。
(5) 工作中途离开工作岗位时，必须将电源开关切断，工作结束后，要做到工完场净，要检查现场的火星、火渣，妥善处理余火，并切断电源。
(6) 电焊导线不得从乙炔、氧气或易燃气体管道附近通过，也不能与这些管道处在同一地沟内。
(7) 清除溶渣时，应戴好防护镜，防止熔渣溅入眼睛。
(8) 电焊机要有专业维护保养，如有故障须拆装维修的，应由电工负责，焊工不得随意乱拆或改装电气设备。
9．电工作业操作规程
(1) 设备检修时必须断电操作，并确保在需停电检修设备的回路上有一明显断开点，在断开点上悬挂“有人操作严禁合闸”的警示牌。
(2) 操作时应由二人进行，一人监护，一人操作。
(3) 当有二个以上电源，与电源相关线路或设备检修必须核相。
(4) 停电后必须验电。
(5) 验电时应验明验电器，证明验电器完好。
(6) 保养电容柜时，在电容器对地放电之前严禁触摸。
(7) 停电前应确认设备已停止运行，将开关断开，并进行验电确认已停电，挂上“线路检修”标牌。
(8) 送电前应确认现场设备已处于恢复待运状态。
10.离子新风系统操作规程
（1）本系统由新风净化机组 、高能离子发生器 、动力控制柜 、PLC柜 、送回风管五部分组成 ( 卸料大厅2台新风净化机组 、转运大厅1台新风净化机组 ) 。运行模式分自动 、手动
（2）自动模式运行操作如下:
①开启动力柜电源、PLC柜电源，将运行模式开关切换到自动位置。
②作业开始前15min，在中控监控界面，点击自动运行按钮。系统即按程序自动运行。作业完成30min后，再次点击自动运行按钮，各子系统按程序相继停止运转。
（3）手动运行模式操作如下：
①作业开始前15min，将运行模式开关切换到手动位置。
②开启动力柜电源、PLC柜电源。
③在PLC柜控制面板上通过标识按钮进行相应操作：
A、按变频器上电按钮，变频器加电，进入运行准备状态。
B、按风机启停按钮，打开主风机，3秒钟后,主风机开始运转
C、依次按动高能离子启闭按钮、管道离子启闭按钮，输送高能离子。
至此，系统完全打开。
作业完成30min后，手动关闭系统,次序相反。
11．雾化喷淋与除尘除臭系统操作规程
11.1雾化喷淋系统
（1）本系统由喷淋雾化模块、PLC控制柜、室内雾化及除尘组件三部分组成。运行模式分自动、手动。
（2）自动运行模式操作如下：
①作业开始前检查植物液药桶内液位是否在正常液位，不在正常液位时，排除异常。调校加药泵使其加药速度在约1L/MIN，排药均匀。
②将PLC柜切换开关旋转到自动位置。
③打开系统电源：PLC控制柜电源、喷淋雾化模块电源。系统即按照程序自动化运行。　
（3）手动运行模式操作如下：
①作业开始前检查植物液药桶内液位是否在正常液位，不在正常液位时，排除异常，调校加药泵使其加药速度在约1L/MIN，排药均匀。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　②将PLC柜切换开关旋转到手动位置。　　　　　　　　　　　　
③按1#模块加压泵启闭按钮 ，在作业时间内 ，可打开卸料大厅雾化器 。按2#模块加压泵启闭按钮 ，在车辆泊位检测器有信号时,可打开1#或2#卸料槽雾化器。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
④雾化喷淋系统工程手动按钮为循环按钮。首次按动为打开，二次按动为关闭。
⑤作业完成后，使现场控制柜上加压泵开关按钮处于关闭状态。
11.2除尘除臭系统操作规程
（1）本系统包括四套机组,每套机组由主风机、双级洗涤塔、生物滤池、动力柜、PLC柜和附属管道及阀门组成，运行模式分自动和手动。
（2）自动运行模式操作如下：
①打开动力柜电源、PLC柜电源。
②将PLC柜切换开关旋到自动位置。
③点击中控室上位机监控界面自动运行按钮。机组即可运行监控界面实时反映机组运行状态。机组运转异常，会实时报警及依据不同的异常状况，停机或部分停机，直至故障消除即可正常运转。
④作业完成30min后，再次点击自动运行按钮，按自动化程序关闭系统。
（3）手动运行模式操作如下：
①打开动力柜电源、PLC柜电源。
②将PLC柜切换开关旋到手动位置。
③按动PLC柜机组风阀开按钮、按动卸料槽风阀开按钮。40秒后,机组风阀开按钮指示灯、卸料槽风阀开按钮指示灯常亮，表示机组风阀、卸料槽风阀开到位。
④按动变频器上电按钮，变频器黄、绿指示灯同时间歇性闪烁，表示变频器准备运行就绪。
⑤按动风机运行按钮，变频器黄、绿指示灯交替闪烁2秒,绿灯常亮,黄色指示灯熄灭，变频器开始运行。
⑥按动洗涤塔循环泵1启停按钮，洗涤塔循环泵1启动；按动洗涤塔循环泵2启停按钮，洗涤塔循环泵2启动；洗涤塔循环水箱1、洗涤塔循环水箱2由洗涤塔浮球1、浮球2控制洗涤塔注水阀1、注水阀2供水。在非高液位情况下,通过按动洗涤塔注水阀按钮可随时续水，达到高液位自动停水。加药泵1、加药泵2由pH仪1、pH仪2控制,使循环水pH值保持在6－9之间，也可以在该范围内,通过按动加药泵1按钮、加药泵2按钮，随时加药,调节pH值，达到设定值,自动停止。搅拌器1、搅拌器2通过按动搅拌器1启停按钮、搅拌器2启停按钮启停。
⑦动关闭系统,以打开顺序的逆序进行，最后关闭机组风阀、卸料槽风阀。
12.中控室操作规程
(1) 依次按下中央控制柜“泊位”、“中控”、“视频”的启动按钮，对操作台、电视墙和外设传感器等元件送电。待电源开启后，预热2分钟，再按照正确的操作步骤分别开启视频监控系统、中央控制系统和除尘除臭系统。先开启UPS开关，预热2分钟，再开启中控主机并登陆中央控制管理系统，开启除尘监控计算机并登陆监控系统。
(2) 结合视频监控系统，按步骤对除尘除臭系统和中央控制系统进行合理操作，及时妥善安排进站收集车辆派位卸料。在有车辆等待的时候，中控室操作人员可根据实际情况，判断是否需要将该车辆拆分，如果需要，可手动拆分到两个泊位。
(3) 在出现特殊情况时，要合理运用中控系统功能正确操作。包括“暂停泊位”“强制离场”“强制更换”按钮，以及“参数设置”界面的功能。
(4) 在视频监控中发现的相关操作人员的操作错误或不良操作习惯，要及时与相关人员取得联系，并给予提示和正确的指引，以免发生安全隐患或设备损坏，影响中转站的正常有序运行。
(5) 下班要保存记录并退出监控管理系统，按照关闭windows系统操作步骤来关闭计算机，待关机后，先关闭UPS开关，再关闭中央控制柜“泊位”、“中控”，“视频”关闭按钮，来切断操作台、电视墙、外设传感器等元件的电源。
13.垃圾压缩机操作规程
（1）检查设备，确保设备动作从初始状态开始；打开电源启动液压动力系统后选择操作状态；
（2）伸出推拉箱机构，准备去钩拉集装箱；缩回推拉箱机构，将集装箱拉拢靠近垃圾压缩机；
（3）锁紧垃圾集装箱，将集装箱和垃圾压缩机连接为一体；拔出推板固定插销，将推板从集装箱后门上脱离；
（4）提起闸门到最上端，扩大压缩机的压缩进料口；将推头退到最后端准备推压垃圾； 
（5）由附推料机或翻料斗向压缩机供料，垃圾压缩机压缩垃圾，直到压完；
（6）推头推到最前端，用以检测是否达到规定的垃圾装载量；推头退到闸门后方；使用闸门闸压垃圾，将垃圾闸压，减少垃圾回弹或闸断长条垃圾；提起闸门到中间位；
（7）推头推到最前端将垃圾完全推入集装箱；推头退到对接位，插入推板固定插销，将推板重新固定到集装箱上；
（8）将集装箱和垃圾压缩机的连接断开后推离垃圾压缩机；缩回推拉箱机构，更换一个空集装箱。

14.有限空间作业安全操作规程
1.进入有限空间作业必须提前办理《有限空间作业许可证》，制定相应隔绝及安全措施。
2. 需要进入的有限空间，必须与其他系统或容器、设备可靠切断并彻底置换。
3. 按照先检测、再通风、后作业的原则，凡要进入有限空间危险作业场所作业，必须根据实际情况事先测定其氧气、有害气体、可燃性气体、粉尘的浓度，符合安全要求后，方可进入。在未准确测定氧气浓度、有害气体、可燃性气体、粉尘的浓度前，严禁进入该作业场所。
4. 确保有限空间危险作业现场的空气质量。氧气含量应在19.5%以上，22%以下。其有害有毒气体、可燃气体、粉尘容许浓度必须符合国家标准的安全要求。
5. 在有限空间危险作业进行过程中，应加强通风换气，在氧气浓度、有害气体、可燃性气体、粉尘的浓度可能发生变化的危险作业中应保持必要的测定次数或连续检测。
6. 作业时所用的一切电气设备，必须符合有关用电安全技术操作规程。照明应使用36V以下的安全灯。
7. 发现可能存在有害气体、可燃气体时，检测人员应同时使用有害气体检测仪表、可燃气体测试仪等设备进行检测。
8. 作业人员进入有限空间危险作业场所作业前和离开时应准确清点人数。
9.进入有限空间危险作业场所作业，作业人员与监护人员应事先规定明确的联络信号。
10.如果作业场所的缺氧危险可能影响附近作业场所人员的安全时，应及时通知这些作业场所的有关人员。
11. 严禁无关人员进入有限空间危险作业场所，并应在醒目处设置警示标志。
12. 在有限空间危险作业场所，必须配备抢救器具，如：呼吸器具、梯子、绳缆以及其它必要的器具和设备，以便在非常情况下抢救作业人员。
13.作业过程中还必须有人现场监护，定时与进入受限空间的人进行通话。
[bookmark: _GoBack]14. 作业结束后，要清理现场，严禁将工具、材料等物件遗留在有限空间内。
15.有限空间作业发生紧急情况时立即启动《事故应急预案》。
16.必须有人不停监控有限空间的状态，保证操作安全。
15、其他安全要求
1.运营单位应建立、健全各类突发事件应急预案，并将应急预案报甲方备案，按要求定期演练。
2.严禁操作工进入容器作业

