采购文件获取登记表
特别提醒：
1. [bookmark: _Hlk161132049]同一人不得代办不同供应商采购文件获取手续，涉嫌串标陪标！！！
2. 同一供应商单位中的不同人员，不得代办不同供应商采购文件获取手续，涉嫌串标陪标！！！
下表中“1.供应商信息”中的“联系人”“邮箱“请填写项目人员、常用邮箱，项目采购过程中可能涉及的采购文件、更正公告、公开招标会议号、询标函、电子发票、中标通知书及其他需要单独发送的所有项目信息均通过此邮箱发送至项目人员，请慎重填写并及时查看、回复。
说明：请供应商将以下资料填写完整后形成一份完整的“XX公司---采购文件获取登记表” ，将此表WORD版本（其他格式不接收）以附件形式发送至以下邮箱：1215772492@qq.com，邮件主题注明参加的项目编号及名称。
1.获取信息

	★供应商全称
	

	★项目名称及编号
	

	★分包号（如有）
	

	★供应商联系人姓名
	

	★联系人手机号码
	

	★联系人邮箱（接收电子版采购文件）
	

	★供应商固定电话
	

	★获取登记时间
	

	采购文件获取

	1.项目负责人审核采购文件获取登记表后以邮件回复形式发送一份电子版采购文件（含WORD及PDF格式），请注意查收邮箱。

	标书费汇款方式（如有标书费）
注：汇款时请备注项目编号后四位及公司简称！
1.支付宝汇款二维码
[image: ]
2.银行汇款信息：（此对公账户支持公对公转账，个人转账无法开具公司发票，个人转账汇款请扫描上面的支付宝二维码付款）
收款单位：南京小旸树招标代理有限公司  
开户行：交通银行南京水西门支行 
账号：320006642018010101049
	★标书费汇款截图：

	供应商开票信息及寄件地址
注：供应商标书费发票在中标公告发出后2个工作日内开具。
中标供应商代理服务费发票在中标供应商将采购代理费对公转账至本公司银行账户后开具，中标通知书原件同时寄出或联系自取。（邮寄为顺丰到付）
	★发票类型：
电子发票(普通发票)
电子发票(增值税专用发票)
★开票信息
名称：
纳税人识别号：
地址：
电话：
开户银行：
银行账号：
电子发票接收邮箱：
（如需电子增值税专用发票，请将上述开票信息填写完整）
★有关本项目相关纸质资料（如中标通知书等）的邮寄信息
收件地址：
联系人：
手机号：


2. ★营业执照复印件加盖公章（提供扫描件）：

注：
1.加★项请供应商务必填写完整。请详细阅读此登记表最上方特别提醒和说明，如未按要求填写或供应商经办人提交的登记表有误，未在规定时间内收到采购文件的，由供应商经办人自行负责。
2.当天下午5点30分前提交的登记表，最迟当天下午6点前都会发送电子版采购文件，如未收到，请第二天工作时间电话联系代理机构。
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