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	第六章　项目采购需求

	部门
	办公地点
	班次
	岗位分布
	人数
	备注
	物管办公室
	秦淮路8号办公楼
	白班
	主任
	1
	项目经理兼任
	秦淮路8号信息业务楼
	负责人
	1
	白云路109号
	负责人
	1
	兼任保洁
	汤泉东路98号
	负责人
	1
	兼任工程维修
	会务
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	白班
	部门主管
	1
	兼任办公室文员
	秦淮路8号办公楼
	前台
	2
	分别为一楼和十楼
	秦淮路8号信息业务楼
	前台
	1
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	协助岗
	1
	协助采购人办公室人员工作
	会议接待
	4
	汤泉东路98号
	会务岗
	1
	工程
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	白班
	部门主管
	1
	兼任副项目经理
	弱电工
	1
	维修电工
	4
	/
	配电房值班电工
	3
	三人倒班（物业管理配电房值班3年以上相关工作经验）
	安全部
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	早班
	部门主管
	2
	东礼仪岗
	2
	西礼仪岗
	2
	东监控室值班
	2
	西监控室值班
	2
	车库管理
	1
	东停车场管理
	1
	机动
	2
	秦淮路8号信息业务楼
	广场管理
	1
	秦淮路8号办公楼
	大厅秩序管理
	1
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	中班
	西门门卫
	1
	东监控室值班
	2
	西监控室值班
	2
	车库管理
	1
	东停车场管理
	1
	机动
	2
	秦淮路8号信息业务楼
	广场管理
	1
	秦淮路8号
	夜班
	西门门卫
	1
	东监控室值班
	2
	西监控室值班
	2
	杨家圩2号
	全天
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	1
	白云路109号
	/
	安全员
	2
	两人倒班
	汤泉东路98号
	/
	安全员
	3
	三人倒班
	茅亭路110号
	/
	安全员
	2
	两人倒班
	汤泉路33号
	/
	安全员
	2
	两人倒班
	保洁
	秦淮路8号（包含办公楼、信息业务楼）
	白班
	部门主管
	1
	食堂保洁
	1
	外广场保洁
	2
	信息业务楼保洁
	7
	办公楼保洁
	10
	1名专职10楼保洁
	杨家圩2号
	办公保洁
	1
	汤泉东路98号
	/
	办公保洁
	2
	两人倒班
	（三）物业部门人员要求及岗位职责


