
道路、游园肥料管理制度

为了加强对道路、游园肥料的使用和管理，保证施肥质量，制定本管理制度。

1、施肥方案。每年2月底前，各绿化养护单位按照“一项目一方案”的要求，上报年度施肥方案，明确全年肥料种类、施肥计划（原则上包括缓释肥、速效肥、农家肥，并按照1:1:1的份额配备），方案须经绿化养护科确认同意。无方案，将扣除肥料专项费用。

2、肥料入库。各绿化养护单位要安排人员做好肥料入库登记手续（格式见表1），凡购入肥料应立即作相应记载，做到实物与票据相符。入库时，各绿化养护单位及时通知绿化养护科，绿化养护科安排人员至现场核实，完善手续。

3、肥料存放。肥料要有专门的库房存放，库房要阴凉通风。要根据不同品种、规格按指定地点堆放，并做好标识。

4、肥料领取与出库。各绿化养护单位根据植物生长情况，决定用肥的品种、数量和方法，并做好记录。受领者、养护项目责任人均需在出库登记表（格式见表2）上签字，并将附有地点、时间水印的施肥照片附后。
5、肥料空袋处理。各绿化养护单位要及时将空袋统一收集入库，并清点核实，确认与领出数量相符合。采购人定期组织专人检查，确认空袋数量与领取数量相符后，现场销毁空袋，每少一袋扣除养护费500元。养护单位、绿化养护科人员在肥料空袋回收、销毁表（格式见表3）上签字。

6、施肥前对施肥工具、机械须做必要的检查，确保施肥的数量和质量。

7、施肥操作人员必须采取必要的防护措施，避免造成人身伤害。

8、肥料的施用要均匀、细致，做到“相对平均”的原则，控制操作误差在合理范围之内。

9、在肥料施用后要进行检查施肥效果，是否产生肥害，并采取相应的补救措施。

10、严禁养护人员将肥料挪作私用，发现一次扣除养护费5000元整。

11、以上有关材料不全面，弄虚作假的，一经发现，扣除全年项目肥料款。
泰州市市政园林事业中心
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表1
     年               肥料入库登记表
	序号
	入库  时间
	品种
	规格
	数量
	养护单位责任人签字
	市政园林中心相关责任人签字
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表2
     年               肥料出库登记表
	序号
	出库  时间
	品种
	数量
	施肥区域
	领用人签字
	养护单位责任人签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表3
     年               肥料空袋回收、销毁表
	序号
	回收  时间
	品种
	数量
	销毁      时间
	养护单位责任人签字
	市政园林中心相关责任人签字
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